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CARTA DE SERVICOS

A Carta de Servicos €& um
instrumento no qual vocé encontra
0S principais servigcos prestados
ao cidadao pela Administracao
Regional SCIA/Estrutural - RA-
XXV bem como os outros
Orgéos envolvidos nas
execucoes.

Leia antes de sair de casa e solicite o servico do seu interesse.

Atualizada em Marcgo - 2025



SERVICOS PARA
SUA EMPRESA

OUVIDORIA

O que € Ouvidoria?

A Ouvidoria € um espacgo de comunicagao entre o cidadao e
o governo onde vocé pode registrar suas demandas sobre os
servigos publicos.

Tipos de demandas

RECLAMACA ELOGIO

g b |

Wi

O que NAO é considerada manifestagdo de Ouvidoria para o Governo
do Distrito Federal:
| | * Demandas referentes a esfera Federal ou sobre outros Estados.

* Irregularidades ocorridas entre particulares, sem envolvimento de
servidor ou 6érgao publico.

Canais de Atendimento

= s Qe
— = l /N Eﬁ
Central 162 www.ouvidoria.df.gov.br Presencial

Ouvidoria RA-SCIA / Estrutural
Sabado, domingo e feriados das 8h as 18 h Atendlmemol d,e 8hs as 12_hIS Cie 14hs as 18| hs
*Ligagéao gratuita para telefone fixo e aparelho Setor Central Area Especial n® 5 Estrutura

celular. Tempo médio de atendimento: 30 minutos
Prioridade de atendimento—Lei n°.4.027/2007

De segunda a sexta das 7h as 21h



Requisitos

SERVICOS PARA
SUA EMPRESA
OUVIDORIA

Prazos

Informar as primeiras
10 DIAS providéncias adotadas O prazo podera
A contar da data de registro n ser prorrogado
" (Art. 24 do Decreto n° < pelo mesmo
36.462/2015) B) periodo
% de 20 dias
20 DIAS Apurar e informar o resultado E / (Anbiiri:;’ e
A contar da data de registro _ (Art. 25 do Decreto n° =) n° 36.46212015)

o 36:462/2015)

Elementos fundamentais para o registro de uma denuncia:

= [1 NOMES de pessoas e empresas envolvidas

= [1 QUANDO ocorreu o fato

= [1 ONDE ocorreu o fato

= [1 Quem pode TESTEMUNHAR

= [1 Se a pessoa pode apresentar PROVAS
Tratamento especifico para denuncias: Avaliagao, classificacao e
encaminhamento realizados pela Ouvidoria-Geral do Distrito Federal.




SERVICOS PARA
SUA EMPRESA
OUVIDORIA

Registro Identificado

Apresentagao do documento Cadastro de Pessoa
Fisica - CPF.

Sigilo conforme Art. 23, inciso |, do Decreto n°
36.462/2015.

0
Registro Anénimo

Havera andlise preliminar para confirmar se os

. fatos presentados séo verdadeiros.

Normas e Regulamentacdes

<

Lei n°®4.896/2012 — hitp://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/72016/Lei_4896_31 07 2012.html|
v Decreto n° 36.462/2015 —

http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/79466/Decreto_36462_23 04 2015.html
v"Instrucdo Normativa n° 01/2017 -
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/c87d4625386745569ef03028e6¢79397/Instru_o_Normativa 1 05
05_2017.html



http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/72016/Lei_4896_31_07_2012.html
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/79466/Decreto_36462_23_04_2015.html
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/c87d4625386745569ef03028e6c79397/Instru_o_Normativa_1_05

Requisitos

= Apresentagao de

SERVICOS PARA
SUA EMPRESA

SERVICO DE INFORMACOES
AO CIDADAO - SIC

Tipos de Informacdes

| DOCUMENTO|

O pedido de acesso devera conter:

— Nome do requerente.

documento de
identificagao valido (Carteira de
identidade, Cadastro de Pessoas Fisicas
— CPF, Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas — CNPJ, Titulo de Eleitor,
Passaporte, Carteira de Trabalho,
Carteira Funcional, Carteira de Habilitagéo
(modelo novo) e Certificado de
Reservista).

— Especificagdo, de forma clara e precisa,

da informagao requerida.

— Enderego fisico ou eletrénico do re-

querente, para recebimento de co-
municagdes ou da informagao requerida.

PROCESSOS

Importante

Nao sera atendido pedido de
acesso genérico, des-
proporcional, desarrazoado,
que exija trabalho adicional
de analise, interpretacao,
consolidacdo de dados e
informagbes, servico de
producao ou
tratamento de dados que nao
seja de competéncia do
orgao ou entidade.



SERVICOS PARA
SUA EMPRESA

SERVICO DE INFORMACOES

AO CIDADAO - SIC

Canais de Atendimento

n°.4.027/2007

www.e-sic.df.gov.br Presencial

v
v
v

AN

AN

Segurancga.

Atendimento por equipe especializada.

Possibilidade de acompanhamento do andamento do pedido de acesso a
informacéo.

Restricdo de acesso a dados pessoais sensiveis.

Encaminhamento, pelo e-SIC, da resposta ao pedido de acesso a informagéo
conforme prazos legais.

Possibilidade de recurso.

Possibilidade de reclamagé&o, podendo apresentar em até 10 dias apos ter
passado o prazo para a resposta inicial. A resposta sobre a reclamacao sera
dada pela autoridade de monitoramento em até 5 dias.

De Segunda a Sexta das 8h as 12he
das 14h as 18h. Tempo médio de

I Ouvidoriada Administracao
Regional de Scia/Estrutural

I atendimento: 30 minutos
Prioridade de atendimento-Lei


http://www.e-sic.df.gov.br/

CARTA DESERVICOS ADMINISTRACAO REGIONAL DOSCIA E ESTRUTURAL - RA-XX)

SERVICOS PARA
SUA EMPRESA

SERVICO DE INFORMACOES
AO CIDADAO - SIC

Prazos

20 DIAS

A contar da data
de registro

f*instancia

Prazo para apresentagao:

I s . 10 dias
| 2%instancia Resposta da autoridade:
+10 DIAS _/ até 5 dias

*Na 32 instancia o prazo pode
ser  prorrogado  enquanto

32 instancia ‘ estiver em analise (Art. 24, § 1°,

/ do Decreto n° 34.276/2013).

Mediante
justificativa

Normas e Regulamentagbes

v' Lei n®4.990/2012 - http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/72983/Lei 4990 12 12 2012.html

v Decreto n° 34.276/2013 -
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/74029/Decreto_34276_11_04_2013.html

v’ Instrugdo Normativa n° 02/2015 -

http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/ch288737c6634948aef97d7af51f58f1/Instru_ o Normativa 2 08 12
2015.html




SERVICOS PARA
SUA EMPRESA
PROTOCOLO

Local onde vocé requer abertura e
desarquivamento de processos, entrega de
documentos requeridos para servicos e
informacgdes quanto ao andamento do tramite
documental.

Os demais formularios devem ser adquiridos pelo
setor responsavel para cada solicitacao.

Prazo

3 dias uteis para desarquivamento de processos.

Custos

Gratuito.

Exceto em casos de copias e de desarquivamento de processo, sera paga taxa, através do

SISLANCA (Sistema Integrado de Lancamento de Crédito do Distrito Federal
38.907/2017), Secretaria de Estado da Fazenda do DF-

2rio.d i
Administracdo Regional de

Scia/EstruturalSegunda a sexta-feira

das 8h as 12h e 14h as 18h

Setor Central, Area Especial 5 s/n Cidade Estrutural, Brasilia - DF, 71255-050

Tempo médio de atendimento: 30 minutos
Prioridade de atendimento—Lei n°.4.027/2007

— Decreto n©



SERVICOS PARA SUA
EMPRESA
LICENCA EVENTUAIS

Se vocé precisar realizar eventos de atividades
recreativas, sociais, culturais, religiosas, esportivas,
institucionais ou promocionais, que ocorre
eventualmente, em area publica ou privada que tenha
repercussao nas vias publicas na regiao eventual
emitida por esta Regidao Administrativa. Administrativa
do SCIA/Estrutural, precisara da licencga.

Classificacao
Quanto ao publico, os eventos sao classificados em:

| — Pequeno porte: até mil pessoas;

[I- Médio porte: de mil e uma a dez mil pessoas; Ill — Grande porte: de dez
mil e uma a trinta mil pessoas; IV — Especial: acima de trinta mil pessoas.

Documentos Necessarios

Vocé deve apresentar as seguintes documentacgdes, de acordo com o evento:
PEQUENO PORTE

v' Declaracdo com comprovante de recebimento no Nucleo de Eventos da Subsecretaria de
Operacdes Especiais da Secretaria de Estado de Seguranca Publica do Distrito Federal e na
Vara da Infancia e da Juventude do Distrito Federal;

v" Croqui do projeto de utilizacéo do local do evento, indicando dimensdes gerais, area total a
ser utilizado, palco, sanitarios e outros equipamentos a serem instalados;

v' Declaracéo de publico estimado;

v' Descricdo das medidas de seguranca e de prevencao contra incéndio e panico a serem
adotadas;

v' Dentre outras documentacdes de acordo aos critérios e peculiaridades de cada evento.

LICENCA EVENTUAL

Considera-se evento: atividades recreativas, sociais, culturais, religiosas, esportivas,
institucionais ou promocionais em carater eventual, em local determinado, publico ou privado, e
produza reflexos no sistema viario ou seguranca publica.
Nao se considera evento, para os efeitos desta Lei (n° 5.281 de 24/12/2013), aquele de cunho
estritamente familiar voltado para celebracdo ou confraternizagcdo. Também néo éalcancgado pelos
efeitos desta Lei (n°® 5.281 de 24/12/2013) evento de até duzentas pessoas que,embora nao familiar,

esteja voltado para atividade social sem fins lucrativos.
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Como iniciar o processo para solicitagao de Licenca Eventual:
1. Comparecer com a documentacgéo ao protocolo geral da Secretaria de Seguranca Publica-SSP
(SAM, Conjunto A, Bloco A, Térreo — Edificio sede da SSP — fica préximo ao Anexo do Palacio

do Buriti e Detran Sede) com até 30 dias de antecedéncia ao evento,segunda a sexta-feira,
de 8h as 18h.

2. Entrar no site da Administragéo Regional do Setor Complementar de Industria e Abastecimento
do Distrito Federal > servigos > carta de servigos > licenga eventual. Verificar o check list e o kit
eventual especifico para o seu evento.
Providenciar a documentacdo conforme o check list.
4. Organizar da seguinte forma:

- Estar legivel;

- Com todos os campos de todos os documentos preenchidos corretamente;

- Sem rasuras;

- Estarem validos e devidamente datados.

5. Entregar a documentagéo completa, dentro do prazo de 30 dias de antecedéncia no
atendimento da DIALIC/COLOM conforme o check list e classificagio do porte do evento:

e Evento de porte pequeno - até mil pessoas

e Evento de porte médio - de mil e uma a dez mil pessoas

e Evento de porte grande ou especial — de dez mil e uma a trinta mil pessoas/acima
de trinta mil pessoas

w

ATENCAO:
- N&o seréo recebidos eventos fora do prazo (30 dias antes do evento);
- Caso aprovada a documentacgéo e dentro do prazo, a DIALIC entrara em contato para emissao da
Taxa de Utilizacdo de Area Publica com base nas informacdes prestadas. O comprovante de
pagamento devera ser apresentado a esta Diretoria conforme prazo estipulado;

- Também sera enviado o link de acesso ao requerente para acompanhamento externo do
processo;

- ApGs a entrega do comprovante de pagamento e aprovacao total da documentacao, o processosera
liberado para analise do Administrador.

- Caso as vistorias solicitadas sejam aprovadas, a Licenca Eventual sera assinada e enviada pore-
mail ou podera ser visualizada através do link externo.

- Caso seja detectado alguma falsidade nos documentos entregues, todos os 6rgaos legais serao
comunicados;

- N&o sendo apresentada a documentacéo dentro do prazo estabelecido, o pedido de licenca

eventual sera indeferido;

- As estruturas dos eventos deverdo ser montadas com no minimo 24 horas antes da realizagdo do
evento, conforme dispde o Art. 17 do Decreto 35.816/2014;

- Informamos ainda que a entrega da documentacgé&o néo é prerrogativa de deferimento dopedido,

pois 0 mesmo depende de analise;

-Em caso de necessidade de atendimento presencial: compareca a Diretoria de Licenciamento e
Aprovacgédo — DIALIC da Administracdo Regional do Setor Complementar de Industria e Abastecimento
do Distrito Federal, de segunda a sexta-feira de 08h as 12h, conforme Ordem deServigo N° 52, de 27
de setembro de 2019.
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LEGISLACOES:

Lei n°® 5.281 de 24/12/2013
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/76019/Lei 5281 24 12 2013.html#:~:text=LEI%20N%C

2%BA%205.281%2C%20DE%2024%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202013&text=Disp%C3%B5e

%20s0bre%200%20licenciamento%20para,eventos%20e%20d%C3%A1%200utras%20provid%
C3%AANcias.&text=Art.,P%C3%BAblico%2C%20n0s%20termos%20desta%20Lei.

Decreto n° 35.816/ de 16/09/2014
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=274842

Lei de Respeito ao Siléncio 4.092/2008
https://www.tjdft.jus.br/institucional/imprensa/direito-facil-1/lei-do-silencio

CHECKLIST’S:

Pequeno porte: até mil pessoas (link)

Médio porte: de mil e uma a dez mil pessoas (link) Grande porte: de
dez mil e uma a trinta mil pessoas (link) Especial: acima de trinta mil
pessoas (link)

ANEXOQOS:

Anexo Il — Requerimento Padrao (link)

Anexo Il — Declaracao (link)
Anexo IV — Termo de Responsabilidade (link)
Anexo V — Declaracéo de Custo Operacional (Eventos de portes grande ou especial) (link)
Anexo VI — Termo de Declaracdo de Responsabilidade (Evento de pequeno porte) (link)
Anexo VII - Termo de Declaracdo de Responsabilidade (Evento de portes médio, grande ou
especial) (link)
Anexo VIl — Memorial Descritivo (link)
Declaracao de Logradouro Publico (link)

LICENCA DE FUNCIONAMENTO

VIABILIDADE DE LOCALIZACAO

A primeira etapa para solicitacdo ou renovacédo de Licenca de Funcionamento é a
Viabilidade de Localizac&o. Essa etapa é de responsabilidade de Administracdo Regional e €
realizada 100% em ambiente virtual.

viabilidade de localizacdo funciona como uma consulta prévia quanto a permissao do
exercicio de atividade comercial no endereco pretendido pelo requerente.

PASSO A PASSO

1. Entre no site redesimples.df.gov.br e solicite a VIABILIDADE DE LOCALIZACAO
2. Preencha os dados da sua empresa, atividades que serdo realizadas e o endereco que
pretende se instalar;

3. Apdés a abertura do protocolo a Administracéo tem até 5 dias Uteis de prazo de andlise para
empresas com atividades de baixo risco e de 10 dias Uteis para empresas com atividades de

alto risco;

4. Uma vez o seu protocolo analisado, caso seja deferido, vocé deve entrar (através do mesmo
site) com o pedido de Licenga de Funcionamento. Caso o seu pedido seja indeferido, vocé
pode identificar o motivo do indeferimento na prépria analise da Administracdo ou caso reste

alguma duvida, entre em contato através do numero (61)99247 5709.
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http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/76019/Lei_5281_24_12_2013.html#%3A~%3Atext%3DLEI%20N%25C
http://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=274842
http://www.tjdft.jus.br/institucional/imprensa/direito-facil-1/lei-do-silencio

ATENCAO.
Informamos que a Administragao n&o emite Licenga de Funcionamento. Apenas realiza a

analise da Viabilidade de Endereco, etapa fundamental e indispensavel para a realiza¢do do
pedido de Licenca de Funcionamento.

LEGISLACOES:
Lei n® 5.547 de 06/10/2015
http://www.fazenda.df.gov.br/aplicacoes/legislacao/leqgislacao/TelaSaidaDocumento.cfm?txtN
umero=5547&txtAno=2015&txtTipo=5&txtParte=.

Decreto n° 36.948 de 04/12/2015
http://www.fazenda.df.gov.br/aplicacoes/leqgislacao/legislacao/TelaSaidaDocumento.cfm?txtN
umero=36948&txtAno=2015&txtTipo=6&txtParte=.

Lei Complementar n° 948 de 16/01/2019
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/fdab09844f754a998dea87e64a4b4d54/Lei Complemen
tar 948 16 01 2019.html

Decreto n° 40.285 de 28/11/2019
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/l1al57e06de684867ac8ac5238fe61354/exec dec 4028
5 2019.html#arts

AUTORIZACAO PARA OCUPACAO, A TITULO PRECARIO, DE AREAS
PUBLICAS COM FINS COMERCIAIS

O requerente devera protocolar o Requerimento na Administracdo Regional, juntamente com seus
documentos pessoais, para dar abertura ao processo de solicitacdo da autorizacéo de utilizacdo de
area publica.

A autorizacao para ocupacao, a titulo precario, de areas publicas sera feita mediante
contraprestacédo de preco e preenchimento de requerimento com as seguintes informacdes:

- Nome completo;

- CPF/CNPJ;

- Telefone;

- Finalidade do uso da area;

- Endereco;

- Metragem do espaco a ser utilizado.

Apos a abertura do processo a solicitacdo sera analisada, e sua autorizacdo emitida caso a
empresa atenda as diretrizes constantes no Art. 3° do Decreto n°® 41.668 de 30 de dezembro de
2020.

ATENCAO:
- O preco levard em conta o disposto no Anexo | da Ordem de Servigo n°® 01 de 05 de janeiro de2021
da Administracdo Regional do Setor Complementar de Industria e Abastecimento.

LEGISLACOES:
Decreto n° 41.668 de 30/12/2020
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/7abb9ad507a247d080d19bf9181531ba/Decreto 41668
30 12 2020.html

Ordem de Servico n° 01 de 05/01/2021
http://www.buriti.df.gov.br/ftp/diariooficial/2021/01 Janeiro/DODF%20005%2008-01-
2021/DODF%20005%2008-01-2021%20INTEGRA..pdf
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http://www.fazenda.df.gov.br/aplicacoes/legislacao/legislacao/TelaSaidaDocumento.cfm?txtN
http://www.fazenda.df.gov.br/aplicacoes/legislacao/legislacao/TelaSaidaDocumento.cfm?txtN
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/fdab09844f754a998dea87e64a4b4d54/Lei_Complemen
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/1a157e06de684867ac8ac5238fe61354/exec_dec_4028
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/7abb9ad507a247d080d19bf9181531ba/Decreto_41668
http://www.buriti.df.gov.br/ftp/diariooficial/2021/01_Janeiro/DODF%20005%2008-01-

DECLARACAO DE ENDERECO

A emissao da Declaracéo de Endereco acontece mediante o cumprimento, pelo requerente, dos
seguintes pré-requisitos:
e Nome completo constante no Diario Oficial 007 de 10/01/2008 ou documento que
comprove a posse ou compra do lote;
o Pesquisa pelo CPF do requerente no site da CODHAB (Informamos que o plano
urbanistico vigente é o 025/11).
O requerente devera comparecer a esta Administracao portando os documentos citados acima para
realizar a solicitacdo. ApGs andlise dos dados a Declaracdo de Endereco € emitida imediatamente e
sem custos.

O QUE NAO FAZEMOS:

e APROVACAO DE PROJETO DE ARQUITETURA
e CARTADE HABITE-SE

e ALVARA DE CONSTRUCAO

e LICENCA DE DEMOLICAO

A emissao destes documentos é realizada pela Central de Aprovacéo de Projetos — CAP, cujo posto
avancado responsavel pelos atendimentos desta RA se localiza na Administragdo Regional do
Cruzeiro (Endereco: Area Especial H Lote 08 - Cruzeiro Velho) conforme instituido no Decreto n°
39.671 de 15/02/2019.

DE QUEM E ARESPONSABILIDADE

SERVICO ORGAO CONTATO

Aprovacdao de projeto de Arguitetura

Carta de Habite-se

Alvara de construgao CAP-Central | 32144130 (CAP)

: T de
Licenca de Demoligédo
¢ ¢ Aprovacao

Escritura

Certiddo de 6nus CODHAB 156

Levantamento topogréafico | SECID | 162- Ouvidoria

SSP-DF
Licenca Eventual ADMINISTRAC 34418670 (SSP)
AOREGIONAL 9 95587290
Uso de area publica ADMINISTRAC
AO 9 95587290

REGIONAL

Analise de Viabilidade - (Licenca de ADMINISTRAC

funcionamento) AO 9 95587290
REGIONAL

Declaracao de endereco ADMINISTRAC

AO 9 95587290

REGIONAL

14



Documentos Necessarios (cont)

MEDIO E GRANDE PORTE

Toda documentacdo exigida no de pequeno porte,
acrescida de:

v' Comprovante de disponibilidade de grupo gerador
v/ Contrato de prestacao de servicos médicos de urgéncia e
emergéncia, suficientes para atender ao publico do evento;
Contrato de Brigada Particular de Incéndio;
Contrato de empresa de seguranca particular, em
guantidade suficiente para atender o publico do evento;
v' Anotacao de responsabilidade técnica - ART, ou de registro
de responsabilidade técnica

- RRT de servicos, de seguranca Contra Incéndio e de todas as estruturas;
v/ Contrato de aluguel, cessao ou aquisicao de banheiros quimicos;
v' Apresentacao de copia de documento identificando os prestadores de servicos de coleta,

transporte e disposicao final dos residuos do evento.
v Dentre outras documentacdes de acordo aos critérios e peculiaridades de cada evento.

ANEAN

Custos

Se ocupar area publica, vocé pagara a taxa de preco publico calculada através da metragem
ocupada, definido na tabela de precos publicos de 2017, publicada no DODF n° 50 de 14 de
marco de 2017, pag. 19. (Decreto n° 30.090 de 20/02/2009).

OBS: Para realizacdo de eventos acima de 10.000 pessoas, devera apresentar caucdo em
espécie ou por meio de fianca bancaria de cinco por cento dos custos operacionais apurados,
para cobertura de eventuais danos ao patriménio publico.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA EMISSAO DE LICENCA PARA EVENTOS
Lei 5.281/2013 e Decreto 35.816/2014.

DOCUMENTOS

PEQUENO | MEDIO | GRANDE | ESPECIAL

1 Requerimento Padrao, devidamente preenchido X X X X
2 Declaragao, conforme modelo constante do Anexo lll, com comprovante de recebimento no Nucleo de Eventos da Subsecretaria de Integracao e

Operagdes da Secretaria de Estado de Seguranga Publica do Distrito Federal e na Vara da Infancia e da Juventude do Distrito Federal X X X X
3 Autorizacdo para utilizagio da area, se for o caso, ou d que p posse ou propri do local de realizagao do evento X X X X

Em caso de pessoa juridica:
4 | a) copia do contrato social reg na iva Junta Comercial; X X X X

b) Inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

c) comprovante de regularidade fiscal distrital e federal;

d) certiddo negativa de débitos (INSS — art. 47, inciso |, alinea A da Lei 8.212/91) / certiddo negativa de débitos, de tributos e contribuictes federais

(SRF — Secretaria da Receita Federal) / certificado de regularidade do FGTS (CEF - Caixa Econdmica Federal, art. 27 da Lei 8.036/90 e Acordao

260/202 Plendrio).

Em caso de pessoa fisica:

a) copia da de d de i ifi
5 b) inscricsio no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF. X X X X

c) certidoes negativas clveis, criminais e eleitorais.
6 Croqui do local do evento indicando dmensoes gerais, area total a ser utilizada, palco, itarios e outros equi tos a serem instalad;

constando a existé de ito e a local; de estrut elou setores instalados ou montados X X X X
7 Memorial descritivo de eventos, conforme orientagao contida no Anexo VIl X X X X
8 | Termo de declaragao de resp ilidade, conf del dos A VeVl X
9 Termo de declaragao de resp lidads f dos Anexos IV e VII X X X
10 Comp ite de disponibili grupo gerad X X X
1 Contrato de p ¢ao de servigos méd de urgéncla e éncia, no minimo um posto de atendimento médico, uma ambulancia, um X X X

médico e um enf iro, ou em tidad suﬁc\an!es para atender ao publico do evento
12 | Contrato de Brigada Parti de Incéndio, em conformidade com Norma Técnica especifica do Corpo de Bombeiro Militar do Distrito Federal X X X
B Contrato de empresa de seguranca particular, em quantidade suficiente para atender o publico do evento X X X
14 Anotagao de responsabilidade técnica - ART, registrado no Conselho R | de Eng e Agronomia — CREA ou de registro de X X X

responsabilidade técnica — RRT registrado no Conselho de Arquitetura e ‘Urbanismo do Distrito Federal — CAU/DF, de servios, de segurancga
contra Incéndio e de todas as estruturas, méveis ou temporarias executadas ou montadas no evento, constando em cada uma a capacidade
axima de pablico
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SERVICOS PARA
SUA EMPRESA

LICENCA EVENTUAL

Etapas e Prazos

1. O processo se inicia com pedido de requerimento no
protocolo da Administracado Regional de Scia/Estrutural,
através de formulario padrdo, com 30 dias de
antecedéncia do evento, com toda a documentacao
necessaria.

2. Vocé devera cadastrar, com antecedéncia minima de 30
dias, por meio de oficio na Secretaria de Estado de
Seguranca Publica do Distrito Federal, e Vara da Infancia
0 evento a ser realizado em area publica ou privada,
informando o local, a data, o periodo de duracdo doevento,
publico estimado e as medidas de seguranca e de
prevencao contra incéndio e panico adotados.

3. Ap6s a entrega de toda documentacdo exigida, a
Administracdo Regional de Scia/Estrutural, emitir4, no
prazode até 3 dias Uteis, a sua Licenca para eventos.

OBS: Os prazos serao considerados a partir da entrega de toda documentacao exigida.

Manual de Informacdes sobre Licenca Eventual

Nor mas e Regulamentacdes

v' Lein®5.281 de 24/12/2013 http://imww.tc.df.gov.br/SINJ/Arquivo.ashx?id_norma_consolidado=76019

v' Decreto n° 35.816/ de 16/09/2014
https://mww.legisweb.com.br/legislacao/?id=274842

Horario de Atendimento
Administracéo Regional de Scia/Estrutural

Segunda a Sexta de 8h as 12h e das 14h as
Setor Central, Area Especial 5 s/n Cidade
Estrutural, Brasilia - DF, 71255-050

Tempo médio de atendimento: 30 minutos
Prioridade de atendimento— Lei n°.4.027/2007
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SERVICOS PARA
SUA EMPRESA CARTA
DE HABITE-SE

Documento expedido nos casos de obra inicial e obra de
modificagdo com acréscimo ou decréscimo de éarea,
executadas de acordo com os projetos aprovados ou
visados, que pode ser parcial ou em separado.

Requisitos
Carta de Habite-se Comercial, Uso Misto ou Institucional
(Lei_2-105/98 — Decreto 19. 915/98)

Documentos necessarios:
Reqguerimento Padréo;

<

Relatorio de Vistoria da AGEFIS/DF;

Certidao Negativa de Débitos — AGEFIS;

Taxa de Fiscalizacdo de Obras;

Taxa de Expediente — (Em caso de desarquivamento);

Alvara de Construcao;

Guia de Controle e Fiscalizac&o de Obras;

Carta de Aceite para fins de Habite-se da CEB,;

Carta de Aceite para fins de Habite-se da CAESB;

Carta de Aceite para fins de Habite-se da NOVACAP;

Laudo aprovado pelo Corpo de Bombeiro Militar/Distrito Federal (CBM/DF);
Concesséao de uso de direito real de uso;

UmJogo de Projeto Elétrico;

Um Jogo de Projeto Telefbnico;

Um Jogo de Projeto Hidraulico;

UmJogo de Projeto Sanitéario;

UmJogo de Projeto de Aguas Pluviais Aprovado Pela NOVACAP (quando necessario)
Um Jogo de Projeto Calculo Estrutural;

UmJogo de Projeto de Prevencéo Contra Incéndio (Aprovado CBMDF);
Relatério de Vistoria Topografica,

Outorga Onerosa ONALT / ODIR — (quando necessério);

Obra de Arte — Quando area igual ou superior a 1.000mz;

Licenca ou Parecer do Impacto Viario — DETRAN (quando necessério);
Declaracao de Aceite da Secretaria de Saude (quando necessario);
Declaracdo de Aceite da Secretaria de Educacgédo (quando necessario); v' Contrato de
Canteiro de Obras (quando necessario);

AN N NN YN N N Y U U U N N U N U U N N NN
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Custos

SERVICOS PARA
SUA EMPRESA

CARTA DE HABITE-SE

Etapas e Prazos

Quando a construcdo é concluida, vocé pode solicitar a Carta
de Habite-se.

Apoés o relatorio de vistoria topogréafica feito pelaAdministracdo
Regional, o proprietario do imdvel faz a requisi¢do junto a
AGEFIS/DF, que providenciard uma vistoria no imovel para
atestar que a construcdo foi feita de acordo com o projeto
aprovado.

Apos a emisséo do Laudo de Vistoria da AGEFIS/DF, e caso
a edificacdo atenda os parametros exigidos e a entrega de
todos os documentos, a Administracdo emite a Carta de
Habite-se.

Caso a edificacéo atenda todos os parametros estabelecidos
pela legislacdo, apés a chegada do Laudo de Vistoria da
AGEFIS/DF e entrega de todas as documentacdes exigidas,
a Administracdo tem DOIS dias para a emitir a Carta Habitese.

v' Pagamento de taxa de desarquivamento apenas nos casos em que 0 processo ja esteja
arquivado, através do SISLANCA (Sistema Integrado de Lancamento de Crédito do
Distrito Federal — Decreto n° 38.907/2017), Secretaria de Estado da Fazenda do DF.

v' Pagamento de Taxa de Execucéo de Obras na AGEFIS, (Construcéo e Reforma). v' Taxa
de pagamento da ODIR/ONALT (quando necessario).

Normas e Regulamentacbes

v Lei 2.105/98 Vv
Decreto 19.915/98

Horario de Atendimento

Administragcéo Regional de Scia/Estrutural
Segunda a Sexta-Feira das 8h as 12h / 14h 18h.
Setor Central, Area Especial 5s/n Cidade Estrutural, Brasilia - DF, 71255-050

Tempo médio de atendimento: 30 minutos
Prioridade de atendimento— Lei n°.4.027/2007
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SERVICOS PARA
SUA EMPRESA

VIABILIDADE DE LOCALIZACAO

Solicitagdes que sao efetuadas através das Normas
da NGB para averiguagdo do enderego para
deferimento ou indeferimento da consulta prévia,
seguindo padronizagdo de classificacdes da
Comissdo Nacional de Atividades Econbmicas —
CNAE.

Requisitos

v' Informar numero do Cadastro Nacional da Pessoal
Juridica- CNPJ;

v" CNAE de solicitagdo contemplando as atividades
econdmicas principais e secundarias;

v Deve constar da solicitagdo o exato local onde serdo
exercidas as atividades econOmicas e auxiliares,
mediante o uso da descricdo do logradouro, com a
identificagdo precisa da respectiva numeracao,
complemento e do Codigo de Enderegamento Postal —
CEP, se houver.

Custos

Gratuito

Prazos

A Administracao Regional tera até 5 (cinco) dias uUteis para atender a cada solicitagéo.

Normas e Regulamentagdes

v' Lei: 5.547/2015

Horario de Atendimento

Administrac&do Regional de Scia/Estrutural
Segunda a Sexta-Feira das 8h as 12h / 14h 18h.
Setor Central, Area Especial 5 s/n Cidade Estrutural,
Tempo médio de atendimento: 30 minutos
Prioridade de atendimento— Lei n®.4.027/2007
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SERVICOS PARA
SUA EMPRESA

LICENCA DEFUNCIONAMENTO

A Licenga de Funcionamento consiste na permisséo
para  funcionamento de estabelecimentos
comerciais localizados em edificacbes regulares e
em areas regularizadas com diretrizes urbanisticas
definidas, que séo validas por 5 anos, de acordo
com a Lei 5547 de 06/10/2015. Se o
estabelecimento estiver em edificagdes regulares, e
sem habite-se a licenca sera valida por 12 meses.

Requisitos

E preciso cumprir alguns requisitos para receber_o—kicenciamento. Em primeiro lugar, o
interessado deve solicitar a Administracdo Regional uma consulta de viabilizacdo, na qual sera
informado sobre a viabilidade ou n&o de instalacdo das atividades no local pretendido.

Somente nos seguintes casos, essa solicitacdo é realizada na Administracao:
Sociedade An6nima — S/A,

Microempreendedor Individual — MEI,

Empresas com matriz fora do Distrito Federal;

Empresas comsocio menor de idade ou estrangeiro;

Associacdes, fundacdes, sindicatos;

Pessoa fisica;

AlteracOes de endereco e de razao social;

Empresas com contrato social registrado em cartorio

ANANENENENENENEN

Apods respondida a consulta de viabilidade pela Administracéo, o cidaddo recebe uma lista de
documentos para dar entrada ao processo ha Administracao.

J& em outros casos, € realizada a consulta de viabilidade pela internet no site da RLE (Registro
e Licenciamento de Empresas), através do link: https://rle.empresasimples.gov.br/rle/, que sédo
eles:
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SERVICOS PARA
SUA EMPRESA

LICENCA DE FUNCIONAMENTO

Requisitos (cont.)

LTDA (limitada);

EIRELI (empresa individual de responsabilidade limitada);
EPP (empresa de pequeno porte);

ME (microempresa)

El (empresario individual);

AN NI NN

Obs: No site do RLE, é possivel acessar o manual explicativo sobre
o funcionamento do sistema.

ApoOs respondida a consulta no site do RLE (Registro e
Licenciamento de Empresas), o cidaddo da andamento
na licenca, nos casos descritos acima, pelo proprio
sistema na Internet.

Custos

Para obtencdo de Licenciamento de funcionamento, ndo € necessario pagamento de
taxas na Administracdo Regional de Scia/Estrutural.
Somente nos casos de desarquivamento de processo, sera paga taxa de desarquivamento,
Taxa de Expediente, sera paga taxa, através do SISLANCA (Sistema Integrado de
Lancamento de Crédito do Distrito Federal — Decreto n® 38.907/2017), Secretaria de Estado
da Fazenda do DF. Serda necessario o pagamento da Taxa de Funcionamento de
Estabelecimento (TFE) — que € a taxa devida por todos aqueles que vao exercer qualquer
tipo de atividade comercial com fins lucrativos ou néo, no Distrito Federal. O cidadao deve
procurar a AGEFIS (Agéncia de Fiscalizac&o) ou postos do Na Hora.
OBS: Isenc¢bes do pagamento dessa taxa estao previstas na Lei Complementar n® 783/2008,
artigo 19.
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SERVICOS PARA
SUA EMPRESA

LICENCA DE FUNCIONAMENTO

Prazos

De acordo com o decreto N° 36.948, de 04 de dezembro de
2015, os prazos especificados quanto a consulta de
viabilidade, as vistorias e a emissao de licencas, séo
contados da data do respectivo requerimento:

| - até cinco dias Uteis para a Consulta de viabilidade;

Il - até trinta dias Uteis para as vistorias em atividades
classificadas como de significativo potencial de lesividade
(alto risco);

[ll - até dez dias Uteis para a Autorizacdo ou L  icencade
Funcionamento

OBS: Caso seja verificada pendéncia relativa a
documentacédo exigida para o ato, ficarao interrompidos os
prazos, reiniciando a contagem a partir da resolucéo da
pendéncia dos documentos.

Normas e Regulamentacbes

v' Lei 5.547
v" Decreto N°36.948

Horario de Atendimento

Administracdo Regional de Scia/Estrutural

Segunda a Sexta-Feira de 8h as 12h / 14h as18h.
Setor Central, Area Especial 5 s/n Cidade Estrutural, Brasilia - DF, 71255-050

Tempo médio de atendimento: 30 minutos
Prioridade de atendimento— Lei n°.4.027/2007
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LICENCA PARA EVENTOS - REQUERIMENTO

O interessado a seguir qualificado REQUER:

N° do Requerimento:

1. Nome/Razio Social

2. CPF/CNPJ

S
L
o
g
E 3. Endereco ou coordenada 4. Telefones p/ contato
‘é Fixo:
o7 Celular:
5. Local de Realizacio do Evento:
6. E-mail:
7. Dias de realizacao do evento: 8. Tipo do evento: 9. Data inicial:_/ /

( )Domingo ( )Segunda ( )Terca

( )Quarta( ) Quinta( ) Sexta ( )Sabado

( )Unico( )Semanal
( )Todos

Data final: /

10. Observacoes

Existéncia de Grupo Gerador?
Existéncia de Posto de Atendimento Médico?

Fara uso de liquidos inflamaveis/combustiveis ¢/ou polvora?

Fara uso de maca, procedimentos médicos de internagio e/ou sedacdo?

Uso de instalagoes clétricas provisorias?

Quantidade de seguranga particular contratada para o

evento?

( )Sim( )Nio
( )Sim( )Nio
( )Sim( )Nio
( )Sm( )Nio
( )Sim( )Nio

11. Horidrio de Funcionamento:

12. Publico Maximo Estimado:

13. Responsiavel Técnico pela seguranca que acompanharia as 14.N° CREA ou CAU:
vistorias e executar:i as medidas corretivas determinadas pelo érgiao ou
entidade competente 15. Contato:

16. Data/hora de
montagem de estrutura:

inicio

da

17. Data/hora de término da
montagem de estrutura:

18. Data/hora de inicio de
desmontagem:

17. Outras informacoes:
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ANEXO Il

DECLARACAO
Eu, ,Jresponsavel pelo Evento
a ser realizado em
, ho dia, , declaro para fins de c omprovagao junto a

Administracdo Regional ter condicdes de manter a seguranga do evento, de acordo com o publico maximo est imado, me
responsabilizando pela limpeza da area publica utilizada, observancia dos limites sonoros, das normas ambientais, sanitérias e da defesa civil e pela
realizagdo do evento conforme a legislagdo em vigor.

SCIA/Estrutural-DF, / /

Assinatura do Declarante

RECEBIDO
Nicleo de Eventos da Subsecretaria de
Integracio e Operacoes da Secretaria de
Estado de Seguranga Piblica do Distrito
Federal

RECEBID{}
Vara da Infancia e da Juventude do
Mstrnto Federal

/M H__MIN
21 H__MIN

ANEXO IV TERMO DE RESPONSABILIDADE Nome/Razédo Social: Endereco: Telefone: Representante
Legal: RG: Org. Exp.: Data Expedi¢do: CPF/CNPJ: DECLARO: 1. Estar ciente das condicdes para a
realizagcdo do evento, constantes na lei, em sua regulamentagéo e na Licenga para Eventos, atestando o seu
fiel cumprimento. 2. Estar ciente de que declaracéo diversa da realidade e/ou descumprimento da lei, de sua
regulamentacéo e dos demais instrumentos legais pertinentes sujeita a imposi¢do de sanc¢do penal, civil e

administrativa, bem como a aplicagdo de multa e interdicdo estabelecimento e/ou revogacéo da licenca ou
autorizacao.

SCIA/Estrutural - DF, _/ /.

Assinatura do declarante
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Termo de Declaracao de Responsabilidade
PEQUENO PORTE — ATE MIL PESSOAS

Nimero do processo na respectiva Administracio Regional
Nome do Evento
) ;
-‘(, Endereco do Evento:
g Dias de Funcionamento do Evento: a
i
E Hordrio de Funcionamento do Evento: a
g Turno de Funcionamento: MATUTINO  VESPERTINO  NOTURNO. (PODE SER MAIS DE UMA OPCAO)
( )até200
(duzentas) pessoas
Piblico maximo para o
evento: () até L.000 (mil) pessoas
N* de pessoas que trabalhariio no evento: N" de segurancas contratados:
Empresa de Brigada Particular contratada:
CRD da empresa de brigadistas: Nimero de brigadistas contratados:  (“zero” ou “trés™)
CARACTERIZACAO DO EVENTO
Central de NAO
~ - ., 7 r
O local fari uso de GLP? SIM | Caso positivo: GLP P13 USARA
O local fard uso de liquidos inflamdveis, liquidos combustiveis e/ou polvora? SIM NAO
Haveri uso de lona, como material de acabamento, no evento? SIM NAO
Haverd algum tipo de cercamento no local do evento? SIM NAO
Haveri uso de gerador no evento? SIM NAO
Haverd instalacdes elétricas provisorias no local do evento: SIM NAO

ESTRUTURAS PROVISORIAS DO EVENTO
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Central de

NAO

(¥ local fard wso de GLP? S5IM | Caso positivo: GLP [ K] USARA
(¥ local fard wso de liguidos inflamdbveis, liguidos combustiveis e/fou pdlvora? SIM NAOD
Haverd uso de lona, como material de acabamento, no evento? SIM NAD
Haverd algum tipo de cercamento no local do evento? SIM NAQ
Haverd uso de gerador no evento? SIM NAQ
Haverd instalacies elétricas provisirias no local do evento: SIM NAQ
ESTRUTURAS PROVISORIAS DO EVENTO
Tendas/Barracas/Lonas em Geral - . itiv, i
NAO siv | Caso positivo, cite a unidades.
quantidade:
Palcos NAD S5IM | Caso positive, cite a unidades.
_ quantidade:
Arquibancadas NAD SIM | Caso positivo, cite a unidades.
quantidade:
Particos ou CGrids NAD SIM | Caso positive, cite a unidades.
quantidade:
Bringuedos eletromecanicos NAD SIM Caso Pmi[im' cite a unidades.
quantidade:
Camarotes/Palangues NAD SIM | Caso positivo, cite a unidades.
quantidade:
Parte elétrica provisdria NAD S5IM | Caso positive, cite a unidades.
quantidade:
Geradores NAD SIM | Caso positivo, cite a unidades.
quantidade:
Bringuedos [nfliveis ou montados . : Caso positive, cite a .
in loco NAD SIM quantidade: unidades.
NAD S5IM | Caso positive, cite a unidades.
quantidade:

RESPONSABILIDADE TECNICA PELO PROJETO DO EVENTO

Nome Completo:

Titulo do profissional:

N’ CREA ou CAU:

Endereco do Profissional:

CPF do profissional:

Rubrica do Responsavel Técnico.

OBS: Anexar as ART's de cada estrutura do projeto.

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
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DECLARO estar ciente das exigéncias relativas aos sistemas ¢ procedimentos de seguranga contra incéndio ¢
pénico abaixo relacionados e ASSUMO a responsabilidade TECNICA, CIVIL E CRIMINAL. ampla e irrestrita, pelas
ocorréncias que envolvam ou sejam decorrentes da ndo instalacdo. ou da instalagdo em desconformidade com a
legislagdo em vigor dos sistemas e procedimentos executados, alterados, modificados, retirados ou acrescentados
em descumprimento ao estabelecido e verificado apés a prévia vistoria do Corpo de Bombeiros Militar do
Distrito Federal para a expedicdo de Licenga para Eventos. nos termos da Lein® 5.281/2013 e sua regulamentagao.

Atesto ainda que a execugdo dos sistemas de Seguranca de Seguranca Contra Incéndio ¢ Panico, no momento
de realizagdo do evento, estardo conforme os itens abaixo. sendo que o evento em sua totalidade cumpre os requisitos
técnicos da Norma Técnica n.” 09/2002 do CBMDF.

11. Sistema de protecio contra incéndio por aparelhos extintores nas seguintes condicdes:

* Atendendo requisitos técnicos da Norma Técnica n® 03 — CBMDF e da NBR 12693 da ABNT ¢ NBR 12692 da
ABNT;

 Extintores dentro da validade, com manutengio realizada. instalados em local de facil acesso e nunca obstruidos,
obedecendo a distancia mixima a percorrer até alcanca-los, de acordo com NBR 12693/2010 da ABNT.

12. Sinalizag¢do basica de emergéncia nas seguintes condiges:

+ Atendendo requisitos técnicos da NBR 13434-1 da ABNT e na NBR 13434-2 da ABNT;

¢ Placas sinalizando corretamente o sentido e rotas de fuga, em especial a saida de emergéncia do evento;

* A sinalizacdo de orientacdo de rotas de saida deve ser instalada de modo que a distancia de percurso de
qualquer ponto da rota de saida a sinalizacdo seja no maximo 7,50m. Adicionalmente, essa também deve ser
instalada, de forma que na diregdo de saida de qualquer ponto seja possivel visualizar o ponto seguinte,
distanciado entre si no maximo 15m.

*» Sinalizacio(des) da(s) Saida(s) de Emergéncia localizadas imediatamente acima das portas de saida de
emergéncia, em local facilmente visualizivel pelo publico, devendo a altura de fixagdo ser compreendida entre
2,10 m (dois metros ¢ dez centimetros) ¢ 4,00 m (quatro metros). E respectivas placas possuindo altura e
largura minimas de 1,00 m (um metro) e 1,25 m (um metro ¢ vinte e cinco centimetros), respectivamente,
devendo sempre ser mantida a proporgao de 1:1,25

13. lluminacio de emergéncia nas seguintes condigdes:

* Atendendo os requisitos técnicos da NBR 10898 da ABNT:

* As lumindnas de emergéncia funcionando ¢ iluminando adequadamente os locais de concentracio de publico
e saidas de emergéncia, de acordo com o item 8.1.17 da NBR 10898/99 da ABNT.

14. Saidas de emergéncia nas seguintes condicoes:

» Atendendo os requisitos técnicos da NBR 9077 da ABNT;

» Saidas de emergéncia dimensionadas considerando a proporgido de uma porta de 1,00 m de largura para cada
grupo de 200 pessoas ou fragio, sendo a distincia maxima de percurso até a saida de emergéncia mais
proxima devera ser de 45,00 m quando houver apenas uma saida. ou 55.00 m quando houver mais de uma
saida.

* O evento possui, no minimo, uma saida de emergéncia, devendo esta ser distinta da entrada de publico.

* Asrotas de fuga e saidas de emergéncia do evento estiao permanentes desobstruidas e livres de quaisquer
obstaculos;

15. Nio utilizacio de GLP (Gas Liquefeito de Petréleo) ou utilizagcio de no miximo 3 (trés) botijoes de 13
(treze) quilos nas seguintes condicdes:

* Os botijoes estardo localizados no térreo e sendo a edificagao de risco isolado:

* Nao estardo interligados;

* Possuirdo mangueiras dentro da validade revestidas em ago. com o comprimento maximo de 80 (oitenta) cm;
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* Utilizardo valvula redutora de pressao:

* Os botijoes estardo localizados em areas com boa ventilagdo e que nio possibilitem o acimulo de gas em caso
de vazamento.

16. Instalacdes elétricas executadas conforme a NBR 5410:2004, ou versio que vier a substitui-la; sendo
que o evento nio possuird, em nenhuma situacio, fiacio exposta e/ou desprotegida.

17. Todas as massas metilicas existentes em palcos e arquibancadas estariio eletricamente aterradas.

18. O gerador ou grupo gerador seri instalado aterrado e cercado de acordo com a norma ABNT NBR
5410 e 5419 e guia de montagem e instalacio em vigor e durante todo funcionamento do evento estari
presente um técnico em funcionamento e operacio.

19. Os elementos da Brigada de Incéndio estario portando os certificados homologados pelo CBMDF,
dentro da validade, além de estarem usando uniforme aprovado no CBMDF e com bolsa de primeiros
SOCOTTOS.

20. Apresento anexo o croqui do evento com a disposic¢io, localizagiio e dimensdes das estruturas, palcos,
arquibancadas, camarotes ou similares, bem como saidas de emergéncia e das instalacoes de combate a
incéndio.

21. Namero de pessoas que trabalhario no evento em quantidade suficiente para atender o publico
miximo estimado.

DECLARO QUE O EVENTO FUNCIONARA INTEGRALMENTE CONFORME AS INFORMACOES
ACIMAS DESCRITAS, NAO PODENDO HAVER NENHUMA ALTERACAO DAS CONDICOES ACIMA
DECLARADAS.

SCIA/Estrutural-DF, de  de

Assinatura do Responsivel Técnico.

Termo de Declaracéo de Responsabilidade MEDIO, GRANDE E ESPECIAL — ACIMA DE MIL PESSOAS (art.
6°, 8 1°, Ill, a, Lei n®5.281/2013)
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Numero do processo na respectiva Administracio Regional
2 Nome do Evento:
%‘ Endereco do Evento:
E Dias de Funcionamento do Evento: a
—
E Horirio de Funcionamento do Evento: a
E Turno de Funcionamento: MATUTINO VESPERTINO NOTURNO. (PODE SER MAIS DE UMA
OPCAO)
Puablico maximo para o evento: () pessoas.
Empresa de Brigada Particular contratada:
N de pessoas que trabalhario no evento: N? de segurancas contratados:
CRD da empresa de brigadistas: Numero de brigadistas contratados: (ndo menor que 3
brigadistas)
CARACTERIZACAO DO EVENTO
O local fara uso de GLP? SIM | Caso positivo: Central P13 NAO
de GLP
O local fara uso de liquidos inflamaveis, liquidos combustiveis e/ou pélvora? SIM NAO
Haver:i uso de lona, como material de acabamento, no evento? SIM NAO
Havera algum tipo de cercamento no local do evento? SIM NAO
Haver: uso de gerador no evento? SIM NAO
Haveria instalagoes elétricas provisorias no local do evento: SIM NAO
Numero de pessoas que trabalhario na seguranca do evento em quantidade =
2 ey 2 2 . SIM NAO
suficiente para atender o publico miximo estimado?

ESTRUTURAS PROVISORIAS DO EVENTO

Tendas/Barracas/Lon as em Caso positivo,
Geral NAO SIM cite a unidades.
quantidade:
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Palcos

NAO

Arguibancadas

NAO

SIM

SIM

Caso positivo,
cite a
gquantidade:

unidades.

Caso positivo,
cite a
quantidade:

unidades.

Porticos on Grids

NAO

Bringuedos eletromecinicos

NAO

Camarotes/Palangues

NAO

Parte elétrica provisdria

NAO

Geradores

NAO

SIM

S5IM

SIM

SIM

SIM

Caso positivo,
cite a
quantidade:

unidades.

Caso positivo,
cite a
quantidade:

unidades.

Caso positivo,
cite a
gquantidade:

unidades.

Caso positivo,
cite a
gquantidade:

unidades.

Caso positivo,
cite a
quantidade:

unidades.

Bringuedos Infliveis ou
montados in loco

NAO

NAO

SIM

S5IM

Caso positivo,
cite a
quantidade:

unidades.

Caso positivo,
cite a
gquantidade:

unidades.

RESPONSABILIDADE TECNICA PELO PROJETO DO EVENTO

Nome Completo:

Titule do profissional:

N" CREA ou CALl:

Endereco do Profissional:

CPF do profissional:

Rubrica do Responsivel Técnico.

OBS: Anexar as ART s de cada estrutura do projeto.

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
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DECLARQO estar ciente das exigéncias relativas aos sistemas ¢ procedimentos de seguranca contra incéndio e
panico abaixo relacionados ¢ ASSUMO a responsabilidade TECNICA. CIVIL E CRIMINAL, ampla e irrestrita, pelas

ocorréncias que envolvam ou sejam decorrentes da nio instalagio, ou da instalagdo em desconformidade com a legislagio
em vigor dos sistemas ¢ procedimentos executados, alterados, modificados, retirados ou acrescentados em
|descumprimento ao estabelecido e verificado apds a prévia vistoria do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito
Federal para a expedicio de Licen¢a para Eventos, nos termos da Lei n® 5.281/2013 e sua regulamentagio.

Atesto ainda que a execugido dos sistemas de Seguranga de Seguranga Contra Incéndio e Panico, no momento
de realizagdo do evento, estardo conforme os itens abaixo, sendo que o evento em sua totalidade cumpre os requisitos

técnicos da Norma Técnica n.° 09/2002 do CBMDF.

11. Sistema de protecio contra incéndio por aparelhos extintores nas seguintes condi¢oes:

* Atendendo requisitos técnicos da Norma Técnica n® 03 — CBMDF e da NBR 12693 da ABNT ¢ NBR 12692 da
ABNT:

« Extintores dentro da validade, com manutengio realizada, instalados em local de facil acesso e nunca obstruidos,
obedecendo a distincia maxima a percorrer até alcanga-los, de acordo com NBR 12693/2010 da ABNT.

12. Sinalizacio basica de emergéncia nas seguintes condicoes:

* Atendendo requisitos técnicos da NBR 13434-1 da ABNT e na NBR 13434-2 da ABNT;

* Placas sinalizando corretamente o sentido e rotas de fuga. em especial a saida de emergéncia do evento;

* A sinalizacdo de orientagdo de rotas de saida deve ser instalada de modo que a distincia de percurso de qualquer
ponto da rota de saida a sinalizagdo seja no maximo 7.50m. Adicionalmente, essa também deve ser instalada, de
forma que na diregdo de saida de qualquer ponto seja possivel visualizar o ponto seguinte, distanciado entre si no
maximo 15m.

» Sinalizacdo(des) da(s) Saida(s) de Emergéncia localizadas imediatamente acima das portas de saida de
emergéncia, em local facilmente visualizavel pelo publico, devendo a altura de fixagdo ser compreendida entre
2,10 m (dois metros ¢ dez centimetros) e 4,00 m (quatro metros). E respectivas placas possuindo altura e largura
minimas de 1,00 m (um metro) e 1,25 m (um metro e vinte e cinco centimetros). respectivamente, devendo
sempre ser mantida a proporcdo de 1:1.25

13. Numinacio de emergéncia nas seguintes condicoes:

* Atendendo os requisitos técnicos da NBR 10898 da ABNT:

* As lumindrias de emergéncia funcionando e iluminando adequadamente os locais de concentragio de publico ¢
saidas de emergéncia, de acordo com o item 8.1.17 da NBR 10898/99 da ABNT.

14. Saidas de emergéncia nas seguintes condicdes:

* Atendendo os requisitos técnicos da NBR 9077 da ABNT;

» Saidas de emergéncia dimensionadas considerando a proporgdo de uma porta de 1,00 m de largura para cada
grupo de 200 pessoas ou fragdo. sendo a distincia maxima de percurso até a saida de emergéncia mais proxima
devera ser de 45,00 m quando houver apenas uma saida, ou 55.00 m quando houver mais de uma saida.

* O evento possui, no minimo. uma saida de emergéncia, devendo esta ser distinta da entrada de publico.

* Asrotas de fuga ¢ saidas de emergéncia do evento estio permanentes desobstruidas e livres de quaisquer
obstaculos:

15. Niio utilizacio de GLP (Gis Liquefeito de Petroleo) ou utilizacio de no maximo 3 (trés) botijoes de 13 (treze)
quilos nas seguintes condigoes:

* Os botijoes estardo localizados no térreo ¢ sendo a edificagao de risco isolado:

* Naio estardo interligados;

* Possuirdo mangueiras dentro da validade revestidas em ago, com o comprimento maximo de 80 (oitenta) cm;

» Utilizarao valvula redutora de pressio:

* Os botijoes estardo localizados em dreas com boa ventilagio e que nio possibilitem o acimulo de gis em caso de
vazamento.

16. Instalacdes elétricas executadas conforme a NBR 5410:2004, ou versiio que vier a substitui-la: sendo que|
o evento nio possuira, em nenhuma situacio, fiaciio exposta e/ou desprotegida.

17. Todas as massas metailicas existentes em palcos e arquibancadas estario eletricamente aterradas.

18. O gerador ou grupo gerador seri instalado aterrado e cercado de acordo com a norma ABNT NBR 5410
e 5419 e guia de montagem e instalacio em vigor e durante todo funcionamento do evento estara presente
um técnico em funcionamento e operagio.

19. Os elementos da Brigada de Incéndio estario portando os certificados homologados pelo CBMDF, dentro
da validade, além de estarem usando uniforme aprovado no CBMDF e com bolsa de primeiros socorros.
20. Apresento anexo o croqui do evento com a disposi¢iio, localizacio e dimensdes das estruturas, palcos,
arquibancadas, camarotes ou similares, bem como saidas de emergéncia e das instalacoes de combate a

incéndio.

21. Numero de pessoas que trabalhario no evento em quantidade suficiente para atender o publico miximo
estimado.
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DECLARO QUE O EVENTO FUNCIONARA INTEGRALMENTE CONFORME AS INFORMACOES
ACIMAS DESCRITAS, NAO PODENDO HAVER NENHUMA ALTERACAO DAS CONDICOES ACIMA
DECLARADAS.

SCIA/Estrutural-DF, de de

Assinatura do Responsivel Técnico.

N O r N IOYSIONT N

Instrutivo para Elaboracio

O Memorial Descritivo deve expor, de maneira sucinta e organizada, a destinacdo do EVENTO e como ele esta
estruturado para atingir seus objetivos. Devem constar do Memorial os seguintes capitulos: 1. Identificacédo
organizador do evento: razdo social, CPF/CNPJ, nome de fantasia, endereco, telefone, fax, e-mail, Licenca
Sanitaria e AutorizacBes Especiais, caso haja 2. Identificacdo do Evento: e Natureza do Evento (ex.: religioso,
esportivo, artistico entre outros). e Tempo de duracdo do Evento e data. e Atoresenvolvidosemsuapr
oducdoerealizacao (organizadores, trabalhadores contratados e/ou voluntarios, imprensa, etc...) o
Populacéo envolvida - nimero de publico estimado total e diario, grupo etario, caracteristicas culturais e outras.
e Local do evento: - Endereco. - Caracteristicas do local e da estrutura onde o evento serd realizado. 3.
Prestacdo de servicos com relacdo de contratos: e Produtos ou servicos pretendidos (alimentacdo para
trabalhador do evento, alimentagéo para o publico, servi¢os de interesse a saude, etc). e Servi¢cos de assisténcia
a saude previstos e Produtos e servicos terceirizados. 4. Plano de destinacéo de Residuos, e quando for o caso,
os dados da empresa contratada para o manejo, com cépia do contrato de prestacdo desse servico.5.
Instalagdes sanitarias, 6. Localizacdo das Redes de 4gua e Esgoto 7. Assinatura do responséavel legal ou
organizador

DECLARACAO DE LOGRADOURO PUBLICO Eu
(PESSOA FISICA OU

JURIDICA), CPF/CNPJ N° e RG
N° , venho por meio desta, RESPONSABILIZAR-ME por qualquer
dano ao logradouro publico (redes de concessionarias de servigos publicos, calcamento, ciclovias, mobiliarios
urbanos e similares) nas imediacdes do:

no(s) dia(s) das
as horas. Declaro que para a montagem/fixagdo das estruturas fisicas necessarias

ao evento, serdo mantidas SEM OBSTRUCAO as vias de trafego de veiculos (exceto quando autorizado pelo
Detran/DF e/ou DER), ciclovias e calgadas para circulacdo de pedestres no entorno da &area objeto da
ocupacao, conforme demarcagéo em croqui esquematico obrigatorio apresentado pelo responsavel do evento.
A limpeza do local apds o evento, a recuperacdo da infraestrutura existente danificada pela instalacao / fixagao
das estruturas de tenda, palco e similares, bem como de canteiro, meiofio e similares, oriundos do trafego de
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carros e caminhdes da equipe de montagem/ manutencdo/desmontagem, € de inteira obrigagdo dos
responséveis do evento, sendo passivel de notificacdo e multa por parte dos 6rgéos de fiscaliza¢do do Distrito
Federal. A area a ser utilizada pelo EVENTO é de m?2. Brasilia,

de de

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO EVENTO
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http://www.scia.df.gov.br

& 61- 3686.2641

Endereco: Area Especial 05
Setor Central — Scia/Estrutural/DF
CEP:71255-050



http://www.scia.df.gov.br/
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