TANIA MARIA SFALSIN MIRANDA

Brasileira, casada, 54 anos, Natural de Colatina — E.S, residente e domiciliada no
Guara ll - Brasilia - DF
Contato: (61) 99993-7344
E-mails —tmsmiranda@hotmail.com / taniamiranda0302@gmail.com

Resumo:

Sou formada em Administracdo de empresas, com experiéncia ha mais de 15 anos na
area administrativa/financeira, com foco em resultados satisfatorios. Excelente
relacionamento interpessoal como gestora e lideranca em diversas areas.

Pessoa responsavel, organizada, flexivel, proativa e tenho iniciativa para resolucao de
problemas e comprometimento com o0s objetivos da empresa. Disposicdo para o
aprendizado rapido, aprimoramento continuo e tomada de decisao.

Ao longo da minha experiéncia profissional, passei por grandes empresas em diferentes
areas, destacando-me pela minha facilidade de adaptacdo e empenho.

Nas descricBes das atividades exercidas, nas empresas onde atuei, consta as Ultimas
experiéncias profissionais ao longo da minha carreira profissional.

Objetivo:
Areas Administrativa, financeira, pessoal e Compras/ Orcamento

Formacao:
Graduacao em Administracdo de Empresas desde 2004
Pos Graduacdo — Gestdo de Pessoas (inicio maio/2024)

Competéncias:
Lideranca, planejamento, relacionamento, organizacao, gestao e foco em resultados.
Pacote Office intermediario e experiéncia no sistema Microsiga (ERP).

Experiéncias profissionais:

AUTOTRAC COM. E TELECOMUNICACAO S/A (Brasilia) — (61) 3307 - 7000
Chefe Depto Administrativo — area de compra Garantia — Brasilia - DF
Responséavel pela geréncia de 02 areas - “Garantia e Compras”

Garantia — acompanhamento, analise e autorizacdo (faturamento) de todas as
substituicdes em garantia dos equipamentos de comunicacao via satélite e seus
acessorios e também a analise e autorizacao de faturamento dos servicos de
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instalacdes desses equipamentos via satélite e acessorios realizadas pelas 42
autorizadas no Brasil.

Compras — Acompanhamento, analise de cota¢des, orcamentos e autorizagcédo de todas
as compras realizadas na empresa junto aos fornecedores multinacionais dos
equipamentos principais de comunicagdo via satélite e acessorios e também referente a
todas as compras internas de materiais de consumo e outros.

Acompanhamento de estoque e analise dos indices de vendas dentro do periodo de
compras dos produtos principais importados.

Participacdo também como auditora interna da Qualidade nos processos da ISO e
acompanhamento de indicadores referente a produtividade mensal.

Periodo: 08/08/2011 a 24/04/2020 (Desligamento devido a pandemia).

CENTRO DE DIAGNOSTICO SANTA ROSA (Clinica) — (65) 3314-2461

Gerente Administrativa

Geréncia Administrativa das 03 clinicas de radiologia, onde exercia a minhas atividades
como responsavel por 07 areas internas: Profissionais da area de Atendimento ao
cliente (recepcao), area de Digitacdo de laudos, Call Center, area da Qualidade
(certificacBes ONA e Anvisa), Governanca Executiva, area da Manutencéo em geral
dos equipamentos médicos radioldgicos e manutencéo predial) e toda Area de
profissionais técnicos (Tecnologos e auxiliares de enfermagem).

Reunides semanais e acompanhamento de indicadores.

Periodo:03/08/2009 - 30/07/2011

HOSPITAL SANTA ROSA - (65) 3618-8000

Gerente de controladoria

Geréncia Administrativa e Financeira do hospital, onde exercia minhas atividades como
responsavel por 04 areas internas: Financeiro, Gestédo de contas, faturamento
hospitalar e recepcao (atendimento ao cliente).

Periodo: 22/04/2008 a 30/04/2009.

AUTOTRAC COM. E TELECOMUNICACAO S/A — (61) 3307 - 7000

Gerente Administrativa/Financeira — Cuiaba - MT

Geréncia de toda a area Administrativa, financeira e Recursos Humanos da Filial
Cuiaba-MT.

Autorizacdo de pagamentos, contratacdo e demissao, analise predial,
acompanhamento de indicadores, implantacao e treinamento das unidades de apoio.

Periodo: 07/06/2004 a 30/10/2006 (transferéncia para Brasilia-Matriz).

Chefe Depto Administrativo - Gerente Depto de Garantia — Brasilia - DF
Transferéncia para Brasilia, assumindo o cargo de Chefe Administrativo da area de
garantia e instalagéo dos equipamentos principais de comunicacao via satélite e
acessorios da Autotrac, representado pelas 42 autorizadas do Brasil.
Acompanhamento de indicadores e metas estabelecidas.

Periodo: 07/11/2006 a 29/02/2008 (Pedido de demisséao e retorno para Cuiabd).



SLAVIERO AGROINDUSTRIAL LTDA — ( SEMENTES GRAUNA)

Supervisora Financeira/Faturamento

Supervisdo da producdo, controle de estoque, comercializacdo, lancamento e
embarque de Semente de soja, milho e sorgo, Controle de comissdo de vendas,
Planilhas de Excell em geral, conciliacdo de contas bancarias, Fluxo Financeiro, contas
a pagar e a receber, Negociacdo com clientes, Fornecedores e Factoring, compras e
toda parte Administrativa em geral.

Periodo: 03/04/2000 a 04/06/2004 - TEL: (66) 3422-2601

Cursos de aperfeicoamento:

Curso Departamento Pessoal — Edune Cursos — Janeiro/2024

Curso Simples Nacional — Sebrae — Fevereiro/2024

Gestéo de Pessoas — Sebrae — Fevereiro/2024

Métodos Ageis — Edune Cursos - Fevereiro/2024

Oficina de Multiplicadores - Dale Carnegie Training

Treinamento e Desenvolvimento de Lideranca — Fase |l - Dale Carnegie Training
Treinamento de Lideranga — Fase | — Dale Carnegie Training

Curso Formacao de Auditores Internos — Baseado nas Normas NBR 1SO 9001:2015
e NBR ISO 19011:2012 — ComQua

Curso Formagao de Auditores Internos — Baseado nas Normas NBR 1SO 9001:2008
e NBR ISO 19011:2012 — ComQua

Gerenciamento de Risco para Gestao da Qualidade — 1QG

Gestéo de Pessoas — | Forum Estadual MT — Fiemtec/ABRH-MT

Gestédo de Desempenho Estratégico - IV Forum Estadual MT — Fiemtec/ABRH-MT.
Gestdo Orcamentéria - IV Férum Estadual MT — Fiemtec/ABRH-MT.

Lideranca (O Fator Resultado) — Aly Baddauhy Jr. - Business Center

Tudo sobre cheques - Instrutor “Adriano Blatt” — Hotel Paiaguas

Como cobrar clientes inadimplentes - Instrutor “Adriano Blatt” - Hotel Paiaguas
Andlise e Concecéo de Crédito - Instrutor “Adriano Blatt” — Hotel Paiaguas

Curso da CIPA — Sesi

Atendimento ao Publico — Sebrae

Informacgdes complementares:

Sou experiente em varias areas administrativas e espero poder contribuir nos
resultados finais e na melhoria continua dos processos dessa conceituada empresa.

Agradeco a atencao.

Tania Maria Sfalsin Miranda




